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Uvod

Sluzba je poskytovana podle zdkona ¢. 108/2006 Sb.
v platném znéni. Posladni socialni sluzby v Domové pro
osoby se zdravotnim postizenim (ddle jen ,,DOZP“) Koniklec :
Suchomasty je poskytovat pobytovou socidlni sluzbu lidem, | '\.\m‘_ (A

ktefi v disledku svého handicapu — zdravotniho postiZeni, Wi

nemohou Zit ve svém prirozeném prostiedi. Domov
podporuje rozvoj jejich sobéstacnosti a respektuje jejich
individualni potreby. Respektujeme dulstojnost Clovéka,
jeho prava a zamezujeme jejich porusovani. Vychazime
zetickych zdsad zakotvenych v etickych kodexech
pracovnik(l. VyuZivdme pfirozenych vztahovych siti
uZivatell, podporujeme vyuZivani mistnich instituci,
aktivné  spolupracujeme s rodinnymi prislusniky,
s opatrovniky, s organizacemi nabizejicimi ndvazné socidlni
sluzby — podporované zaméstnavdni, a tim se snazime
zabranit socidlni izolaci naSich klientd. Vychazime
zmozZnosti a potfeb klienta a stupen podpory
pfizpGsobujeme mire sobéstacnosti a potfebam klientd.
VyuZivdme odbornost, tymovou spolupraci a vzdélanim zvysujeme kvalifikaci nasich zaméstnancd, a
tim i kvalitu poskytované socidlni sluzby. Pojmenovavame potreby kazdého konkrétniho klienta a jeho
potrebam prizplsobujeme jeho individudlni plan poskytovanych sluzeb.

Nasim cilem je poskytnout klientim bydleni, stravovani a ukony péce. Vytvorit pfijemné a klidné
prostifedi, kde se budou citit vitani a respektovani, kde budou zachovana jejich prava a dlstojnost.
Naplnit fyzické, psychické a socialni potfeby klientl tak, aby mohli Zit kvalitni a aktivni Zivot. Poskytnout
jim odbornou a efektivni obsluznou, oSetfovatelskou a socidlni péci, ddle také zdjmovou a kulturni
¢innost.

II.  Transformace péce DOZP Koniklec Suchomasty PO

Vprvnim pololeti roku 2022 byla zapodata price na transformacnim pldnu
dle aktualizovanych poZadavk( Ministerstva prace a socialnich véci (dale jen ,MPSV“). Probéhlo nékolik
schlizek se zastupci pracovnikl StfedocCeského kraje, se starostkou obce Suchomasty, na kterych se
resily predevsim moZnosti nového ubytovani do jednotlivych doméacnosti.

Projekt usiluje o:

- zvySeni flexibility sluzeb komunitniho charakteru
- modernizaci péce o klienty nasi pobytové sluzby



O o KONIKLEC
\' SUCHOMASTY

ll.  Usek pfimé péce a aktivizace
Bc. Alexandra Vachalova

Pocatky poskytovani socidlnich sluzeb na zamku v Suchomastech se vazi k roku 1948, kdy zde
Jednota Ceskobratrskd provozovala tzv. starobinec, a nasledné domov dichodcd. Od roku 1985 byl
v Suchomastech zfizen ,,Ustav pro chorobomyslnou mladez*.

Registrace poskytovani socidlni sluzby byla zménéna 1. ledna 2007, a to na Domov pro osoby se
zdravotnim postizenim a chranéné bydleni pro osoby se zdravotnim postizenim. Tato registrace byla
platna do konce roku 2022. Od 1. ledna 2023 mame registrovanou sluzbu pro vsechny klienty DOZP.

Zamek je dvoupatrovd budova obdélnikového tvaru s mansardovou stfechou, trojuhelnikovym
Stitem a malou véZickou na stfesni ose s nasténnymi bicimi hodinami. Vstupni arkada nese balkon.
Pred vstupnim pracelim je terasa s prolamovanou balustradou. Soucasti objektu je nékolik dalsich
budov, napf. byvald kaple, hospodaiska budova tzv. sprdvcovna, ktera je zajimava tim, Ze jeji boéni zed'
nese slunecni hodiny z roku 1806 od berounského mistra hodinare Antonina Engelbrechta.

Klienti jsou aktivné zapojovani do kontaktu se spolecenskym prostfedim formou ucasti na
kulturnich akcich a vyletech. Aktivity nasich klientll se vidy snaZime pripravovat dle jejich prani.
Uvadime pouze strucny vycet téch nejzajimavéjsich a
velice oblibenych aktivit, které se jiz zapsaly do paméti
nasich klienta:

- nejradéji navstévuji vylety spojené s ndvstévou

restauraci;
- dale rekreace na Sumavé v hotelu Kodrea;
- nesmime také opomenout rekreaci u more,
kterou poraddme ve spolupréci s CK A.Sas. r. o.
v Pfibrami. Vroce 2022 jsme byli u more
v Chorvatsku v oblasti Trogirské riviéry od 2.
zari do 11. zari 2022;

- po cely rok spolupracujeme s Cirkusem
,Cirquen”, ktery nds navstévuje v socialni
sluzbé.

Klienti se dale radi zapojuji:

- do divadelnich aktivit, kdy vroce 2022
vystoupili s divadelnim predstavenim
v Neratové v Orlickych horach a v Hostiné
s divadelni hrou ,Kocour, mys a brambora“;

- nékolikrdt do roka také navstivi klienty p.
Martin Krulich s hudebnim programem.
Klientim zpiva pisné
od znamych interpretd.
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IV. Usek zdravotni

Dulezitd a odborna oblast pobytové sluzby Koniklec Suchomasty pro osoby se zdravotnim
postizenim je zajistovani zdravotni péce, ktera zahrnuje poskytovani oSetfovatelské péce klientim.

Organizace zajistuje zdravotni péci v souladu s § 36 zdkona ¢&. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpistli, pfedevsim prostfednictvim svych zaméstnanct,
ktefi maji odbornou zpUsobilost k vykonu zdravotnického povolani.

Zakladni osetrovatelskou péci poskytuji v pobytovém zafizeni vSeobecné sestry. Vykony indikované
praktickymi Iékafi jsou hrazeny z verejného zdravotniho pojisténi v odbornosti kapitoly 913 —
vSeobecnd sestra v socidlnich sluzbach dle vyhlasky Ministerstva
zdravotnictvi ¢. 134/1998 Sb., kterou se vydavd seznam
zdravotnich vykon( s bodovymi hodnotami.

Organizace ma uzavienou zvlastni smlouvu
s pfislusnymi zdravotnimi pojistovnami, na jejimz zakladé je
hrazena indikovand oSetfovatelska péce. V roce 2022 méla
organizace zvlastni smlouvu uzavienou se VSeobecnou
zdravotni pojistovnou CR a Ceskou priimyslovou zdravotni
pojistovnou. Trzby od zdravotnich pojistoven vroce 2022 za
indikovanou osetrfovatelskou péci Cinily 2 541,- KE. V organizaci
pracuji celkem 2 zdravotni sestry na tfitvrte¢ni Uvazek a 1
zdravotni sestra na plny Uvazek.

V. Usek socialni

Zakladni prehled s udaji k Useku socialnimu je nasledujici:

- kapacita obsazenosti v socidlni sluzbé Koniklec Suchomasty je 40 klient(;

- kapacita obsazenosti na chranéném bydleni (ddle jen ,CHB“) v Berouné a v Litni je na kazdou
sluzbu 5 klientd;

- v roce 2022 odesel jeden klient do jiné socidlni sluzby z chranéného bydleni z dlvodu
prestéhovani rodiny, prijat byl pak 1 klient;

- kapacita socidlni sluzby byla po cely rok 2022 zcela naplnéna;

- prdmérny vék klient( je 51 let;

- na DOZP jsou 4 klienti s |. stupném prispévku na péci (dale jen ,,PNP“), dale 4 klienti s II.
stupném PNP, 16 klient( s IlI. stupném PNP a ve IV. stupni je 16 klient(;

- naCHB Beroun a Literi je 1 klient s I. stupném PNP, II. stupen maji 4 klienti, lll. stupent PNP maji
4 klienti a s IV. stupném PNP je 1 klient.

V roce 2022 jsme se i naddle potykali s pandemii COVID. Postupné v souladu s koncicimi viadnimi
natizenim byly ukonéené i jednotlivé bezpecnostni postupy a nafizeni. Domov se vrétil k béZznému
provozu.

Z divodu navyseni nutné dopomoci nasim klientim v chranéném bydleni doslo v druhé poloviné
roku k zasadnimu rozhodnuti, a to slouceni sluzeb DOZP a CHB pod jednu sluzbu DOZP. Vznikla tak dvé
nova detaSovand pracovisté DOZP Koniklec Suchomasty ve standartu transformovanych DOZP.
Nasledné se od toho odvijela i nase pfiprava
na zménu struktury fizeni organizace, ktera prispéla k efektivnéjsimu a modernéjsimu fizeni.
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VI. Usek ekonomicky
Bc. Katefina Hatinova

Rozpocet

Zakladni udaje k rozpoctu jsou nasledujici:

- prispévek na provoz od zfizovatele ¢inil 4.440,33 tis. K¢;

- vprabéhu roku doslo knavySeni rozpoétu o c¢éastku
1. 479,86 tis. K¢ na uhradu navysSenych cen energii,
navysenych mzdovych nakladd a kompenzac¢niho
prispévku za poskytnuti nouzového ubytovani;

- upraveny prispévek na provoz k 31. prosinci 2022 Cinil
5.920,19 tis. K¢;

- neinvesticni dotace  StredocCeského kraje na
poskytovani socidlni sluzby Cinila 13.408,7 tis. K¢ na mzdové naklady zaméstnancll v pracovnim
pomeéru;

- hospodatsky vysledek cinil 210,02 tis. K¢, ktery se navrhuje prevést do rezervniho fondu
organizace a vyuZzit k rozvoji organizace v dalSich obdobich.

. Vynosy

Celkové vynosy Cinily 34 729,84 tis. K¢, z toho vynosy z vlastni ¢innosti Cinily 15.370,73 tis. K¢.
Cerpani finan¢nich prostiedki z rezervniho fondu na aktivizaéni sluzby klientd ¢inilo 10,22 tis. K&.

Doslo k nardstu vlastnich vynosl ve srovnani s rokem 2021 o 3 863,01 tis. K. Tato skutec¢nost je
ovlivnéna  zejména  postupnym  zvySovanim PNP  klientd a  zvySovanim  Uhrad
za pobyt a stravu klient(.

. Naklady

Celkové naklady cinily 34 519,82 tis. K. Vyse nakladd byla vroce 2022 ovlivnéna prudkym
narlstem spotrebnich cen a skokovym narlstem cen energii. Naklady za energie byly oproti roku 2021
vyssi 0 1.808.5 tis. K¢.

Vybrané naklady:

- nakup potravin €inil 1.743,5 tis. K¢;
- naklady na opravy a udrzovani, tj. zahradnické prace a udrzba zahrady Cinily 400 tis. K¢;
- oprava kamerového systému Cinila 115 tis. K¢;
- dale byly provedeny
o opravy automobill, konvektomatu, elektroinstalace, pracky, kuchyriské linky;
o nakupy potfebného DDHM (2 servery, reten¢ni nadrz, kalové cerpadlo, lednice, 2
mraznicky, ohtivac vody)
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V. Investice

Z investi¢ni prostfedkl organizace byl realizovan nakup tepelného ¢erpadla za 442,77 tis. K¢, které
v dalSich obdobich pfinese snizeni naklad(i na energie. Vroce 2022 nebyla realizovana Zadna
doplrikova ¢innost.

V. Kontroly

V roce 2022 probéhly v nasem zafizeni ndsledujici kontroly:

1. Vefejnoprdvni kontrola — kontrola hospodateni s vefejnymi prostfedky
2. Kontrola Hasi¢ského zachranného sboru Stfedoceského kraje, Uzemni odbor Beroun

VI. Revize planu vnitfni kontroly

V roce 2022 jsme revidovali Plan vnitini kontroly, ktery plati od 1. ledna 2023, jehoZ ucelem je
efektivni kontrola finanénich prostfedk( organizace DOZP Koniklec Suchomasty, viz Pfiloha ¢. 1.

VIl. Usek stravovaci
Monika Stefanova

Stravovani uzivateldl a zaméstnanc( zajistuje vlastni stravovaci provoz Ustavu socidlni péce (dale
jen ,,USP“) a odpovida pozadovanym predpistim a potravinaiskym zakontm. Byl zpracovan material
,Kritické body” v rdmci HACCP. Stravovani uZivatel( je zajisténo celodenné, strava je podavana 5-6 x
denné v jidelné. Stravovani uzivatell Ize kdykoli konzultovat s Iékafem telefonicky ¢i osobné a veskera
dietni omezeni predepisuje Iékaf v rdmci stanovené diety.

Stravovaci jednotka pro uZivatele v K¢:

- racionalni (normalni) celodenni strava ¢ini 127,-
- diabeticka strava ¢ini 137,-

Cerpani stravovaci jednotky bylo sledovano priibéiné a vyhodnocovani bylo provddéno kazdy
mésic v prabéhu celého  roku. Samozfejmosti jsou vnasem  zafizeni  balicky
pro uZivatele o svatcich (Velikonoce a Vanoce), v letnich mésicich si nasSi uzivatelé pochutnaji na
zmrzliné Ci ledové kavé.

Ve spolupraci s akreditovanou vyZivovou poradkyni je pecovdno o zdravy stravovaci rezim
uzivatel(. Diky této spolupraci maji uZivatelé zajistén dostatecny a spravny pfisun Zivin a vitaminQ
v kazdém dni a souhrnné v celém tydnu. Dbano je i na vyvazeny kaloricky prijem, ktery je ku prospéchu
pri lé¢bé uZivatell.
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VIIl. Dary

Na zakladé darovacich smluv nase organizace v roce 2022 obdrZela nasledné financni ¢astky:

- TMZO Czech Republics.r.o. - 50 000,- K¢

- D15 SdruZeni rodi¢t Suchomasty - 10 000,- K¢
- IngJan Lejdar - 2 200,-K¢

- Ing. Petr Ondruch - 2 500,-K¢

- Ing. Marika Smicova - 3 900,-K¢

- Ing. Jan Sroubek - 3 900,-K¢

- Ing. Pavel Téhlik - 4 400.-K¢

- Ing Josef Pinta - 4 900,-K¢

Timto vSem sponzorlim jménem nasich klientl srde¢né
dékujeme.

IX. Prilohy

1. Smeérnice o finan¢ni fidici kontrole 2023
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Smérnice Ekonomicka

Financni fidici kontrola

I. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice v souladu s ustanovenim § 25-27 zdkona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakon( (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,ZFK“), upravuje postupy pfi financni fidici kontrole vykonavané jako vnitini kontrolni systém v rdmci
organizace, Koniklec Suchomasty, p.s.s. (dale jen ,organizace”) pti nakladani s finanénimi prostredky.

Koniklec Suchomasty p.s.s. ve smyslu ustanoveni § 9 zdkona o finan¢ni kontrole podle této smérnice
vytvafi vnitfni kontrolni systém, kterym zajistuje finanéni kontrolu své organizace. Soucasné zajistuje
provérovani pfimérenosti a ucinnosti systému financni kontroly a pravidelné, nejméné jednou rocné,
jeho hodnoceni.

Ridici kontrolu provadéji v ramci své pracovni naplné prikazci operaci, spravce rozpoctu a hlavni tcetni.
Planované kontroly provadéji vedouci pracovnici dle planu kontrol v ramci své plsobnosti.

Il. Legislativa

Finan¢ni kontrolu upravuji tyto obecné zdvazné predpisy:

- zékon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, v platném znéni,

- vyhlaska MF CR ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve verejné spravé, v platném znéni, (dale jen ,vyhlaska“)

- zdkon ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, v platném znéni,

- zékon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech tzemnich rozpoctd, v platném znéni,

- zdkon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni,

- vyhlaska MF CR &. 410/2009 Sb., kterou se provadi zdkon o U&etnictvi v organech vefejné
spravy, v platném znéni.

Il. Zdvaznost smérnice

Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance organizace, zejména pro ty, ktefi:

- jsou povéreni provadénim fidici kontroly
- maji svoji naplni prace vliv na spravné hospodareni s majetkem
- jsou odpovédni za sprdvnou tvorbu a ¢erpani rozpoctu organizace
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IV. Vymezeni cile, pfedmétu, metod a postup financni kontroly

Systém financni kontroly

Financni kontrola se podle § 3 zdkona o financni kontrole ¢leni takto:

1) Verejnospravni kontrola — je systém financ¢ni kontroly vykonavany externimi kontrolnimi
organy (nadfizenym organem, prip. jinymi opravnénymi organy - napft. fin. Ufad). Z casového
hlediska se tato kontrola rozlisuje na pfedbéznou, priibéZnou a naslednou.

- PtipFedbéziné verejnosprdvni kontrole kontrolni orgdn provéruje podklady predlozené
kontrolovanymi osobami pred uskute¢nénim pfipravovanych operaci, pred
rozhodnutim o schvaleni pouZziti vefejnych prostredka.

- Priibéind verejnosprdvni kontrola je jiz realizovana v obdobi, kdy je uz s verejnymi
prostifedky nakladdno. Proto se zde kontroluje shoda pfedem stanovenych podminek
a postupl se skutec¢nou realizaci, zda je spravné vedena evidence o realizovanych
akcich a je v€as fadné reagovano na

- pfipadnou zménu objektivnich podminek. Pfi zjisténi nedostatk(l mohou byt organizaci
uloZena opatreni k ndpravé a pfipadné uloZena pokuta za neplnéni pfijatych opatreni.

- Nadsledna vefejnosprdvni kontrola je provddéna po ukonceni prislusnych operaci —
nakladani svefejnymi prostiedky, kontroluje se zejména soulad operaci se
schvalenymi rozpocty, smlouvami a pfislusSnymi predpisy. Soucdsti kontrolniho
mechanismu je i vykaznicka povinnost, kde je organizace povinna predkladat jedenkrat
rocné rocni zpravu o vysledku financnich kontrol. Soucdsti vyse uvedeného systému je
rovnéz i audit podle pfimo pouZitelnych predpis Evropskych spolecenstvi, dle Zak. €.
298/07 Sb., § 3 odst. 2. V souladu s novelou zdkona ¢. 320/01 Sb. zdkonem €. 239/12
Sb. § 13 odst. 5) jsou ,kontrolnimu organu“ predavany i G¢etni zaznamy z CSUIS.

Sankce spojené s vefejnosprdvni kontrolou podle Zak. o finan¢ni kontrole se pocinaje
rokem 2014 fidi § 15-17 Kontrolniho fadu (blize viz Smérnice k aplikaci spravniho fadu).
Kontrolni fad predstavuje obecny pfedpis upravujici vykon verejnospravnich kontrol.

2) Systém financni kontroly vykonavané podle mezinarodnich smluv

- uvedenou kontrolu mohou vykondvat v organizaci mezindrodni organizace, dle
rozsahu a podminek mezinarodni smlouvy, kterou je CR vazana

- jdezejména o pripady, v kterych by nase organizace byla pfijemcem zahranic¢ni dotace,
grantu a jiné financ¢ni podpory.

10
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3) Vnit#ni kontrolni systém

SlouZi kvéasnému a spolehlivému informovani vedoucich zaméstnancl o nakladani

s vefejnymi prostfedky a k zajisténi:

hospodarného, efektivhiho a ucelného vykonu cinnosti zabezpecovanych nasi
organizaci

zjistovani, vyhodnocovani a minimalizaci provoznich, financnich, pravnich a dalsich
rizik vznikajicich pfi chodu organizace

na zakladé predem danych postupl pro véasné podavani informaci tyto informace
poskytovat jednotlivym vedoucim, a to zejména informace o zjisténych zavainych
nedostatcich a ptijimanych protiopatienich.

Nezbytnym predpokladem pro pozadovanou funkénost naseho vnitiniho kontrolniho systému

je, aby statutarni organ prvotné stanovil a ddle zabezpecoval tyto predpoklady:

stanovit rozsah pravomoci a odpovédnosti vedoucich a ostatnich zaméstnancl a
oddéleni téchto pravomoci a odpovédnosti pti ptipravé, schvalovani, provadéni a
kontrole operaci, zejména u vybérovych fizeni, uzavirdni smluv, vzniku zdvazkd,
realizace plateb, vymdhani pohleddvek (toto je v organizaci oSetfeno zejména nové
pfepracovanymi pracovnimi ndplnémi, podpisovymi vzory, obéhem ucetnich dokladd,
organiza¢nim fadem)

zajisténi provadéni zaznaml o vsech operacich a kontrolach, tj. vedeni dokumentace
(toto je v organizaci zajisténo pripojenim predtisténého formuldfe — zdznamu
(,kosilky”) ke kazdému, zejména ucetnimu dokladu).

pfijmout nezbytna opatfeni k ochrané verejnych prostfedkd scilem jejich co
nejefektivnéjsiho vyuzivani (tj. zejména u vybranych funkci zajistit pisemné jejich
hmotnou odpovédnost /napf. pokladni, skladnici, vedouci kuchyné, vedouci stredisek
odpovidajici za konkrétnim stfediskem svéfeny majetek/, zajistit Skoleni z oblasti
pfipadné trestni odpovédnosti pfi chybném nakladani s vefejnymi prostredky).

Vnitrni kontrolni systém se sestdvd z téchto casti:

1) Ridici (finanéni) kontrola

vevs

je nejdulezitéjsi, vnitroorganizacni soucdsti systému finanéniho fizeni
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- zvySe uvedeného divodu je dale rozvedena podrobné aZz do konkrétnich krokl a
opatreni

- Tidici kontrolou zabezpecujeme provérovani spravnosti vybranych operaci, tj. jejich
soulad s pravnimi predpisy pfi dosaZeni optimdlniho vztahu mezi jeji ucelnosti,
hospodarnosti a efektivnosti. Tzn. je provadéna analyza, vyhodnocovéni a porovnavani
informaci a Cinnosti nasi organizace ve vztahu k poZzadavkim kladenym pravnimi
predpisy a k idajim obsazenym v Ucetnich, financnich a statistickych vykazech.

2) Interni audit

Organizace nema zfizen Utvar interniho auditu.

Ridici (finanéni) kontrola

Cile financni kontroly

- zajisténi dodrzovani pravnich predpisti a opatfeni pfi hospodareni s vefejnymi prostredky
k zajisténi ukoll organizace,

- zajisténi ochrany verejnych prostredkd proti rizikllm, nesrovnalostem, neucelnému a
neefektivnimu nakladani s vefejnymi prostiedky, ochrana proti trestné Cinnosti,

- vCasné a spolehlivé informovani feditele organizace o nakladani s verejnymi prostredky, o
provadénych operacich, o prikazném ucetnim zpracovani,

- hospodarny, efektivni a Gicelny vykon Cinnosti.

Pfedmét kontroly
Predmétem kontroly jsou verejné prostiedky zahrnujici jak prijmy a vydaje, tak i véci, prava a jiné
majetkové hodnoty, které patfi organizaci, zfizovateli a pfipadné dalSim pravnickym osobam.

Jde tedy zejména o tyto oblasti:

- vynosy+pfFijmy - vynosy hlavni ¢innosti (fakturace), dotace, pfispévky ze statniho
rozpoctu, rozpoc¢tu USC, z jinych statnich fondd, z prostfedkd EU, vynosy z ndjmu,
z prodejl majetku a zasob, urokovych pfijma

- naklady+vydaje - platby za materidlové, mzdové naklady, pofizeni drobného majetku,
energie (elektfina, voda, plyn, teplo, para), cestovné, naklady na sluzby (opravy a
udrZovani, telefony, poradenstvi), dary, tvorba opravnych polozek, vydaje na pofizeni
investic, zuctované naklady na odpisy, spravné rozklicovani ndkladd na hlavni a
doplnikovou ¢innost, platby za pokuty, penale, domérky dani

- hospodareni s majetkem — zde se kontroluji veSkeré ¢innosti pocinaje nutnosti
pofizovat novy majetek, dale vybér dodavatele, cena pofizeni a naklady souvisejici,
spravné zaevidovani a odpisovani majetku, spravné pouziti zdrojG financovani a pouziti
odpovidajicich Gctd u technického zhodnoceni, rekonstrukci a prestaveb, existence a
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platnost licenci u nehmotného majetku, inventarizace, vyrazovani (pfi prodeji dosazeni
odpovidajici ceny), tvorba rezerv, opravek. Kontrola se provadi jak u vlastniho, tak u
svéfeného majetku

dalSi kontrolované oblasti hospodaieni — spravna aplikace Zdkona o vefejnych
zakazkach, predpisové provedeni inventarizace majetku a dalsich poloZzek aktiv a pasiv
v€. vyporadani rozdild, zfizovani ,dcefinych” spolecnosti, financ¢ni investice, zapGjcky,
uveéry, vypomoci, zalohy, rozdélovani zisku v doplrikové ¢innosti, fondové hospodareni,
pojisténi, reklamace, sprava a vymdhani pohleddvek, fizeni zavazkli (maximalizace
doby splatnosti, véasna uhrada, tj. eliminace urokl z prodleni), maximalizace pfijmu
organizace v souladu s prislusnymi predpisy (napt. v oblasti prefakturace, najemného,
urokt z prodleni), spravnost ¢asového rozliSovani, spravné zafazovani zaméstnanc( do

platovych tfid, v¢. poskytovani priplatkll a nahrad, soustava plant, rozpoctl a
ukazatell — jejich konzistentnost a dodrZovani, spravnost postupu pfi pouZiti dotace,

s

spravnost pouZiti G¢etnich metod, smérné Gctové osnovy a CUS.

PouZivanym terminem ,,operace” je v dal$im textu myslen proces uskutecnovani verejnych vydajd,

prijimani rozhodnuti, uzavirani zavazkd, smluv a realizace jinych plnéni s finanénimi dopady.

Kontrolni metody

zjisténi skute¢ného stavu hospodareni a jeho porovnani s dokumentaci

sledovani spravnosti postupl pfi hospodareni s vefejnymi prostiedky

Setfeni a ovérovani skutecnosti tykajicich se pfislusnych operaci, v€. kontrolnich
vypoctl

analyza udajl z informacnich databdzi a vyhodnoceni jejich vzajemnych vztah(

Kontrolni postupy

schvalovaci postupy — zajistuji provéreni podkladd pripravovanych operaci pred
vydanim rozhodnuti, v¢. jejich ptipadného pozastaveni pfi zjisténi nedostatk
operacni postupy — zajistuji Uplny a presny pribéh operaci, v¢. jejich vyporadani,
vyuctovani a podchyceni v evidenci

hodnotici postupy — zajistuji porovnani idajd ulozenych v informacnim systému

s Udaji z vykazu a hlaseni a dale jejich porovnani se schvalenymi rozpocty

revizni postupy — provéruje se jimi spravnost vybranych operaci, v€. vyhodnocovani
ucinnosti vnitfnich financnich kontrol.
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Povéreni pFikazci, sprdvce rozpoctu a hlavni ucetni, a podpisové vzory pro Fidici kontrolu

Realizaci fidici kontroly vykonavaiji:

a) prikazce operace — prikazce operace je ze zakona feditel organizace. Pfikazci operaci
jsou ddle zaméstnanci organizace povéreni feditelem, jimz je v pracovni ndplni
vymezena pravomoc a odpovédnost za rozhodnuti k provedeni operaci a pfipadné i
realizace téchto operaci, jimiz se zajistuji materialni podminky pro ¢innost organizace.
Ptikazce operace pfi schvalovani operace v zdsadé provéruje jeji vécnou spravnost.
Povérenymi prikazci operaci pro rozpoctové pfijmy a vydaje jsou:

Ptikazce mUlze pisemné povérit zameéstnance kontrolou vécné spravnosti (tj. pfipravou
a ovérenim podkladd pro jeho schvéleni), toto povéreni nezbavuje prikazce operace
odpovédnosti za spravnost operace.

b) spravce rozpoctu - spravce rozpoctu je zaméstnanec povéreny feditelem organizace
radné spravovat rozpocet organizace.

c) hlavni uGcetni - hlavni Ucetni je zaméstnanec povéreny reditelem organizace
odpovédny za spravné, Uplné a priikazné vedeni Ucéetnictvi a sestaveni Ucetni zavérky
organizace. Vramci predbéiné kontroly se hlavni ucetni vyslovuje k ndleZitostem
pfipravovanych smluv nebo objednavek, zda maji potifebné nalezitosti k vyhotoveni
ucetnich dokladd.

Povéfeni prikazcem operace nelze sloudit s povérenim spravcem rozpoétu nebo
s povérenim hlavni ucetni.

Povéreni spravcem rozpoctu a hlavni Ucetni Ize u téhoz zaméstnance sloudit, avSak za podminek
uvedenych v ustanoveni § 26 odstavce 2) a 3) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
sprave.

Na povéreni bude uvedeno jméno a prijmeni a rok narozeni. Povéreni je vydano osobam po dobu
vykonu funkce ptikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni Ucetni (v pfipadé reditele organizace,
ktera vystupuje v roli prikazce operace, se povéreni nevydava). Podpis povérené osoby na povéreni
bude slouZit soucasné jako podpisovy vzor.

Podpisovym vzorem se rozumi vzor podpisu, kterym se bude opravnéna (povérend) osoba

podepisovat na ucetnich dokladech (tzv. schvalovaci a likvida¢ni dolozka) a kterym se bude
prokazovat opravnénost povéreného zaméstnance.

Povéreni osob jsou vypracovana jmenovité dle druhu opravnéni. Povéreni s podpisovymi vzory
zaméstnancl budou vydavana na prislusnych formularich (ptiloha €. 4). Origindly budou evidovany
a ulozeny u ekonoma organizace.
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Osoby, které maji oprdavnéni disponovat s penéZnimi prostiedky na uctech a osoby odpovédné za
vedeni pokladnich operaci

(1) Reditel povéfuje zaméstnance opravnéné nakladat s penéznimi prostfedky na uctech
organizace a zaméstnance opravnéné pro uzivani sluzby internetového bankovnictvi. Seznam

opravnénych osob je uveden v pfiloze ¢. 4.

(2) Osoby odpovédné za vedeni pokladni knihy, provadéni hotovostnich operaci v pokladné jsou

uvedené v priloze ¢. 4.

Systém Fidici (finanéni) kontroly

Ridici kontrola je provadéna ve tiech stupnich, a to jako:

s

- predbéina fidici kontrola — schvalovaci postupy,
- prubézna fidici kontrola — operaéni postupy
- nasledna Fidici kontrola — revizni postupy.

1. Predbézna fidici kontrola

Predbézna ridici kontrola finanéni operace se zajisti schvalovacimi postupy, danymi
vyhl. €. 416/2004 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych
zdkonu (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,vyhlaska“)
které vykonadvaji ptikazci operace, spravce rozpoctu a hlavni Ucéetni, a je uskuteériovana
jako:
a) predbézna kontrola pfi spravé pfijmi

aa) pred vznikem naroku na pfijem nebo jiné plnéni je zajiStovana prikazcem operace (§

11 vyhlasky)

ab) po vzniku naroku je zajistovana prikazcem operace a hlavni Ucetni (§ 12 vyhlasky)

b) predbézna kontrola pfi fizeni vydaj
ba) pfed vznikem zdvazku je zajistovana pfikazcem operace a spravcem rozpoctu (§ 13
vyhlasky)
bb) po vzniku zévazku je zajistovana pfikazcem operace a hlavni Gcetni (§ 14 vyhlasky).

Pfedbéina kontrola se provadi u veskerych prijm0 i vydajd organizace. Pri predbézné fidici kontrole se
schvalovacimi postupy posuzuje, zda planované a pfipravované operace odpovidaji stanovenym
ukollim a jsou v souladu s pravnimi predpisy, schvalenymi rozpocty, programy, projekty, uzavienymi
smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi.
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Predbézna Fidici kontrola u pFijmu

a) Pred vznikem ndroku

PfedbéZznou fidici kontrolu pred vznikem naroku zajistuje dle § 11 vyhlasky pf¥ikazce operace,
ktery svym schvalovacim postupem provéfi:

soulad pfipravované operace se stanovenymi uUkoly a schvdlenymi zdméry a cili
organizace,

spravnost operace, zejména ve vztahu k dodrzeni pravnich predpisd a opatreni, dodrzeni
kritérii stanovenych pro hospodarny, efektivni a ucelny vykon Cinnosti,

prijeti opatreni k vylouceni nebo zmirnéni provoznich, financ¢nich, pravnich a jinych rizik,
ktera se pti uskutecriovani pripravované operace mohou vyskytnout,

doloZeni pfipravované operace vécné spravnymi a Uplnymi podklady.

Do této kontroly spadad napt. schvaleni predpisného seznamu pfispévku od

zfizovatele, pfiznanych dotaci, poplatkd apod.

b) Po vzniku ndroku

Predbéznou Fidici kontrolu u pfijma po vzniku naroku dle § 12 vyhlasky zajistuje ve své plsobnosti
prikazce operace a hlavni ucetni.

Prikazce operace svym schvalovacim postupem provéri spravnost uréeni platce nebo dluznika, vysi
naroku a splatnost naroku. Dale vystavi pokyn k pInéni vefejnych pfijmU opatfeny svym podpisem a
preda jej s doklady o naroku hlavni Gcéetni k pfijeti konkrétniho pfijmu nebo k zajisténi vymahani

pohledavky.

Hlavni Géetni svym schvalovacim postupem proveéfi:

Shleda-li hlavn
oznami své zjistén

soulad podpisu ptikazce operace v pokynu plnéni pfijmd s podpisem uvedenym
v podpisovém vzoru,

spravnost uréeni platce nebo dluznika,

vysi naroku,

splatnost vzniklého naroku s Gdaji ve vydaném pokynu k plnéni pfijma,

jiné skutecnosti tykajici se uskutecnéni operace jako ucetniho pfipadu, zejména podle
zdkona €. 563/1991 Sb., o Uletnictvi,

souvisejici ucetni rizika, které se pti uskutecriovani operace mohou vyskytnout véetné
prijeti pfipadnych opatreni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

Cetni pri predbéiné fidici kontrole nedostatky, prerusi schvalovaci postup a

iu
i pisemné ptikazci operace s uvedenim divod( preruseni schvalovaciho postupu a

pfipadné dolozi Ci si vyzad dalsi doklady dokladajici opravnénosti jeho postupu.
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Neshleda-li hlavni ucetni nedostatky, preda pokyn k plnéni pfijm{ potvrzeny svym podpisem
k zajisténi vybéru konkrétniho pfijmu ve vysi splatného naroku; plnéni mize byt jednorazové ve vysi
celkové castky, nebo rozloZzené do nékolika dil¢ich plnéni.

Neni-li vybér pfijmd uskuteénén, nebo je-li uskuteénén v nelplné vysi do terminu jeho splatnosti,
hlavni ucetni vsouladu s § 18 odst. 3 vyhlasky vyrozumi o tom bez zbyte¢ného odkladu pftikazce
operace k pfijeti opatieni smétujicich ke splnéni povinnosti dluznika.

Do této kontroly spada vlastni vybér prijm0 rozpoctu bezhotovostné na bankovni Géet nebo hotové
na pokladné, napft. vlastni pfijem dotaci, ndjemného, poplatkd apod.

Ptedbézna fidici kontrola u ptijm{ je zaznamenana na privodce pFijmové operace (ptiloha €. 9)

1.2. Predbézna Fidici kontrola u vydaijti

a) Pred vznikem zdvazku

Predbéznou kontrolu vydajl pred vznikem zavazku zajisti dle § 13 vyhlasky ve své plsobnosti pFikazce
operace a spravce rozpoctu.

Ptikazce operace svym schvalovacim postupem provéfi:

- nezbytnost pripravované operace k zajisténi stanovenych ukoll a schvalenych zamér( a
cilCi organizace,

- spravnost operace, zejména ve vztahu k dodrzeni pravnich predpist a opatteni, kritérii
stanovenych pro hospodarny, efektivni a Gcelny vykon vefejné spravy, postupu a
podminek stanovenych pro zadavani verejnych zakazek,

- zda byla pfijata opatfeni k vylouceni nebo zmirnéni provoznich, finanénich, pravnich a
jinych rizik, ktera se pfi uskute¢niovani ptipravované operace mohou vyskytnout,

- zda byla pfipravovana operace doloZena vécné spravnymi a Uplnymi podklady.

Je-li kontrolni postup podle predchoziho odstavce ukoncéen, ptikazce operace potvrdi svym
podpisem pisemny podklad k pfipravé zavazku a predad jej k pfedbéziné fidici kontrole spravci rozpoctu.

Spravce rozpoctu svym schvalovacim postupem proveéfi, zda pfipravovana operace:

- byla ovéfena prikazcem operace vrozsahu jeho oprdvnéni a zda jeho podpis na
podkladu k pripravované operaci souhlasi s podpisem uvedenym v podpisovém vzoru,

- je vsouladu se schvadlenymi vydaji organizace, programy, projekty, uzavienymi
smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi,

- odpovida pravidlim pro financovani cinnosti prispévkové organizace stanovenymi
zdkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd,
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- byla provérena v souvislosti s rozpoCtovymi riziky, ktera se pfi jejim uskutecnovani
mohou vyskytnout, zejména v souvislosti s dopadem uskutecnéni operace na zdroje
financovani Cinnosti pouZitelné v pfislusném rozpoctovém obdobi a s potfebou zajisténi
zdrojl pro financovani ¢innosti v prislusném rozpoc¢tovém obdobi, a zda byla stanovena
opatreni k vylouceni nebo zmirnéni téchto rizik.

Shleda-li spravce rozpoctu pri kontrole pfipravované operace nedostatky, prerusi schvalovaci
postup a oznami své zjisténi pisemné prikazci operace s uvedenim divod( preruseni schvalovaciho
postupu a ptipadné ptilozi ¢i si vyzada dalsi doklady o opravnénosti postupu. Pokud pro pfipravovanou
operaci spravce rozpoctu stanovi v souladu s prdvnim predpisem nebo opatienimi zfizovatele pfijatymi
v mezich tohoto pravniho predpisu omezujici podminky, uvede je pisemné.

Neshleda-li spravce rozpoctu nedostatky, vrati svym podpisem potvrzeny podklad k pfipravované
operaci prikazci. Podpis spravce rozpoctu, pripadné s pripojenymi pisemnymi omezujicimi
podminkami, je pro ucely financéniho ftizeni dokladem o kontrolnim zajisténi financniho kryti
pfipravovaného zdvazku v navrzené vysi a o predpoklddaném terminu jeho plnéni konkrétnimu véfiteli
(dale jen ,individudlni pfislib“)

Je-li to ucelné k zajisténi provoznich potieb vyplyvajicich z béZné, pravidelné Cinnosti organizace,
které je nutné zabezpecovat operativné, prikazce operace muze predloZit spravci rozpoc¢tu navrh na
kontrolni zajisténi financniho kryti predpokladanych operaci a s tim souvisejicich zavazkd, jejichz véfitel
a vyse neni predem zndma. Podpis sprdvce rozpoctu na navrhu pfikazce operace je v takovém ptipadé
pro ucely finanéniho Fizeni dokladem o kontrolnim zajisténi financ¢niho kryti pfedpokladanych zavazki
v jim stanoveném limitu vydaja a uréeném obdobi (dale jen , limitovany pfislib“). Spravce rozpoctu
preda limitovany pfislib ptikazci operace a jeho kopii soucasné preda hlavni Gcetni.

Pokud nebyly odstranény nedostatky nebo vyreSeny omezujici podminky spravce rozpoctu, je
ucinény pravni ukon, ptipadné vznikly zdvazek organizace proveden bez predbézné fidici kontroly. O
této skutecnosti musi byt neprodlené informovan reditel organizace.

Do této kontroly spada napf. pfiprava navrhu smlouvy na dodavku materidlu, pfiprava navrhu
najemni smlouvy, sestaveni ndvrhu objednavky kancelarskych potreb, pfiprava objednavky odesilané
elektronicky nebo postou ¢i telefonicka objednavka.

a) Povzniku zdvazku

Ridici kontrolu vydajd po vzniku zavazku dle § 14 vyhlasky zajisti ptikazce operace a hlavni Géetni.
Prikazce operace svym schvalovacim postupem proveéfi:

- spravnost ureni véfitele,
- spravnost vyse a splatnosti vzniklého zavazku,
- soulad vyse zavazku s individudlnim pfislibem nebo limitovanym pfislibem,
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Prikazce operace vystavi pokyn k pInéni vydaji opatfeny svym podpisem a preda jej s doklady o
zavazku hlavni ucetni k zajisténi platby. Na pokynu oznaci, zda se jedna o individudIni nebo limitovany
pfislib.

Hlavni Géetni svym schvalovacim postupem proveéfi:

- soulad podpisu ptikazce operace v pokynu k zajisténi platby s podpisem uvedenym
v podpisovém vzoru,

- soulad udajl o vériteli, vysi a splatnosti zavazku s Udaji ve vydaném pokynu k zajisténi
platby, kterou je povinen zaplatit véfiteli,

- podle oznaceni na pokynu, zda se jedna o operaci s individualnim nebo limitovanym
prislibem,

- soulad pokynu ptikazce operace k zajisténi platby s limitovanym pfislibem pro uréené a
stanovené obdobi,

- jiné skutecnosti tykajici se uskutec¢néni operace jako Ucetniho pfipadu podle zakona ¢.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi,

- souvisejicich ucetnich rizik, které se mohou vyskytnout zejména v souvislosti se
zalohami, hospodareni s fondy a pfijeti pfipadnych opatreni kjejich vylouceni nebo
zmirnéni.

Shleda-li hlavni ucetni pfi predbéiné kontrole nedostatky, prerusi schvalovaci postup a oznami
své zjisténi pisemné prikazci operace, u operaci v ramci limitovaného pfislibu téz spravci rozpoctu,
s uvedenim dlvodu preruseni schvalovaciho postupu a pripadné pfrilozZi ¢i si vyzada dalsi doklady o
opravnénosti postupu.

Zjisti-li hlavni ucetni pfi predbézné kontrole, Ze pfi pfipravé operace nebyla vykonana predbézina
kontrola spravcem rozpoctu, ozndmi to pisemné rediteli organizace, ktery pfijme opatreni k provéreni
této nekontrolované operace a k zabezpeceni fadného vykonu predbéziné fidici kontroly (viz. § 26 odst.
5 zakona o finanéni kontrole).

Neshleda-li hlavni ucetni nedostatky, preda ptikaz k platbé potvrzeny svym podpisem k zajisténi
platby ve vysi splatného zdvazku; platba mlze byt jednordzova ve vysi celkové dluzné cCastky, nebo
rozloZzend do nékolika dilc¢ich plateb.

Pokud nebyly odstranény nedostatky podle predchozich odstavcll, je platba uskute¢néna bez
predbézné fidici kontroly. O této skutec¢nosti musi byt neprodlené informovan reditel organizace.

Prikladem této kontroly je napt. schvalovaci postup prfed Uhradou faktury za material, stavebni
prace, uhrady ndjemného, pred thradou dodavky kancelafskych potieb za hotové apod.

V zajmu zajisténi hospodarného pribéhu predbézné fidici kontroly se tato kontrola provadi jen u
vydaju, které jsou vyssi nez naklady na provedenou kontrolu, konkrétné u prijm( i vydajd ¢astka nad
50 K¢.

Zaznam o provedeni predbéziné fidici kontroly je uveden na Privodce k fakture ( pfiloha ¢. 5) nebo na
Zadance o nakup v hotovosti (pfiloha ¢. 10)
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2. Priibéind kontrola

Pribézina ridici kontrola je soucasti finan¢niho Fizeni organizace a uskuteénuje se u viech operaci
v prabéhu jejich uskutec¢riovani pri kazdodenni fidici a kontrolni praci vedoucich zaméstnancl a
zaméstnancul povérenych feditelem organizace (prijemky, vydejky, zafazovaci protokoly, vyrazovaci

protokoly, kontrola provedeni praci a dodavek apod.). Zamértuje se na zplsob provedeni operaci.

Pri pribézné ridici kontrole hospodareni povéreni zaméstnanci provéri zejména, zda jsou:

- dodrzovany stanovené podminky a postupy pfi uskutecnovani, vyporadavani a
vyuctovani schvalenych operaci,

- prizpUsobeny uskutecnované operace pfi zménach ekonomickych, pravnich, provoznich
a jinych podminek novym riziklim,

- provadény vcasné a presné zdpisy o uskute¢fiovanych operacich v zavedenych
evidencich a informacnich systémech,

- zdajsou vcas pfipravovany stanovené financni, Gcetni a jiné vykazy, hlaseni a zpravy.
Pribéznou kontrolu provadéji ti zaméstnanci, ktefi maji podpisovy zdznam na Ucetnich dokladech
jako osoby odpovédné za obsah Ucéetnich pripada.

Hlavni Ucetni sleduje dopad uskutecnénych operaci na stav majetku a zavazkl a odpovida za spravné
vedeni Ucetnictvi a za Uplnost nalezitosti ucetnich doklada.

3. Ndsledna kontrola

Nasledna Fidici kontrola se provadi feditelem organizace a prostfednictvim vedoucich zaméstnancl
a zaméstnancl povérenych feditelem organizace. Zahrnuje provérovani, zkoumani a vyhodnocovani
udajd uvedenych v evidencich a informacnich systémech organizace vybérovym zplsobem.

Nasledna kontrola se zabyva tim, zda byly pouZity spravné postupy a zda zdznamy odpovidaji
skutecnostem, zda nebyly poruseny pravni predpisy, zda nebyl piekroéen rozpocet a dalsi podminky
stanovené v prikazech k provedeni operace.

Provedeni nésledné kontroly je zachyceno u pokladny na soupisu mési¢nich obratl, faktury jsou
kontrolovany pribéziné, zaznam o provedené kontrole je na privodkach u jednotlivych dokladd.

Zjisti-li povérené osoby pfi vykonu prabéiné a nasledné kontroly, Ze s majetkem nebo finanénimi
prostfedky organizace je naklddano nehospodarné, neefektivné, neldcelné nebo v rozporu s pravnimi
predpisy, oznami své zjisténi pisemné rediteli organizace, ktery je povinen pfijmout opatfeni
k ndpravé zjisténych nedostatkl a opatieni k zabezpeceni fadného vykonu této kontroly.
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V. Kritéria hospodarného, efektivniho a ucelného vykonu

V navaznosti na § 4 zadkona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé, se
stanovuji tato kritéria pro zajisténi hospodarného, efektivniho a ucelného vykonu cinnosti
organizace.

Objednavani materidlu, zbozi a majetku

1.
2.
3.

posouzeni, zda je objedndvka Ucelna a nezbytn3,

zvazeni, zda by nebylo postacujici zakoupeni jiz pouzitého Ci repasovaného majetku,

od predpokladané konecné ceny dodavky nad 50.000 K¢ za jednotku je nutné zajistit
nabidkové ceny alesporn od 2 dodavatell a provést o tom zdznam (postacuji nabidky
zZjisténé pres internet Ci telefonicky),

od predpokladané ceny dodavky nad 100.000 K¢ se kond vybérové fizeni, kdy se obesilaji
alespon 3 firmy, stanovuje se vybérova komise, kritéria pro vybér, terminy doruceni
nabidek.

cena dodavky se posuzuje komplexné tj. véetné vsech ostatnich nakladi (poStovné,
doprava, instalace apod.),

Objednavka ucinéna v elektronickém obchodé musi pro ucely uverejnéni v registru smluv obsahovat
potvrzeni objedndvky spolecné s rekapitulaci objednavky obsahujici predmét objednavky, oznaceni
smluvnich stran a cenu. Soucasti objednavky jsou i smluvni podminky ve strojové citelném formatu.

Reditel PO zapracuje do internich predpist organizace postup zverfejiiovani smluv v registru smluv,
proces kontroly chybovosti zvefejfiovani a povinnosti a odpovédnosti konkrétnich osob vtomto

procesu.

Dodavky praci a sluzeb

zvazeni, zda préce nelze provést svépomoci vlastnimi silami a zdroji,

cena dohodou je moznd u zakdzek do 10.000 K¢,

povinnost vyZadat si rozpocet na sluzbu ¢i kalkulaci, ktera bude obsahovat jednotlivé
polozky (materidl, hodinova sazba, cestovné....) a to u zakazek, kde je predpoklddand cena
praci a sluzeb nad 50.000 K¢,

u predpokladané ceny dodavky praci a sluzeb nad 50.000 K¢ je nutné si vyZzadat nabidky
alespon od 2 dodavateld,

od predpokladané ceny dodavky praci a sluzeb nad 100.000 K¢ se kona vybérové fizeni,
kdy se obesilaji alespon 3 firmy, stanovuje se vybérova komise, kritéria pro vybér, terminy
doruceni nabidek.

pfikazce operace a pfip. odpovédnd osoba povérena dohlizenim nad zakdzkou je
odpovédna za minimalizaci rizik zakazky.
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VI. Vydavani limitovanych pfislibi

Organizace vydava limitované pfisliby v téchto pripadech:

- potraviny

- praci, myci a desinfekéni prostredky
- kancelatské potieby

- pohonné hmoty

- material na opravy a udrzbu

- mzdové nédklady

- telefony, internet

Limitovany pfislib se vydava na dobu urcéitou maximdlné na dobu jednoho roku. Odpovédny
pracovnik, kterému se limitovany pfislib vydava, je odpovédny za jeho pribézinou kontrolu a nesmi
dojit k jeho prekroceni v pribéhu stanoveného obdobi. V pfipadé nedostacujiciho limitovaného
prislibu podava pracovnik navrh na vydani nového pfislibu.

VII. Vnitfni kontrolni systém — planovand kontrola

Plan kontrolni ¢innosti je sestavovan na rok.

Plan kontrolni ¢innosti je sestaven tak, aby zefektivnil kontrolu vyuZivani finan¢nich prostiedkd
organizace a zaroven k zajisténi hospoddrného, efektivniho a ucelného vykonu cinnosti
zabezpecovanych nasi organizaci.

Plan kontrolni ¢innosti je pfilohou této smérnice.

Plan kontrolni ¢innosti je sestavovan na rok.

Tato smérnice nabyva platnosti a uc¢innosti od 1.01.2023 a nahrazuje a rusi predchozi smérnici
o financni kontrole.

Schvalil:
Bc. Dan Kubik,
Reditel Koniklec Suchomasty PO s
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Prilohy:

pfiloha €. 1- plan kontrolni ¢innosti
pfiloha €. 2- Zadanka o nakup v hotovosti
priloha ¢. 3 — limitované pfisliby

pfiloha €. 4 — povéreni k vykonu funkce
pfiloha ¢. 5 — pravodka k fakture

pfiloha €. 6 — cestovni ptikaz

pfiloha ¢. 7 — zastupovani vedoucich pracovnikd v dobé nepfitomnosti

KONIKLEC
. SUCHOMASTY

Priloha €. 8 - Osoby odpovédné za vedeni pokladni knihy, provadéni hotovostnich operaci v pokladné

Priloha €. 9 — privodka prijmové operace
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